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Fem nye mader
at arbejde pa

o Samarbejd med hvem som helst, hvor som helst

| behgver ikke at klumpe jer sammen omkring den samme computer eller sende filer
frem og tilbage. | kan alle redigere den samme kopi af et dokument - endda i realtid.

Gemi skyen

Nar du gemmer filer i skyen, kan du tilga
dem overalt, og de er derfor lette

at dele med dit team.

. N Del
Arbejd sammenirealtid 7N @ _— Du skal blot Klikke p& én knap
Rediger dokumenter samtidigt i _ : for hurtigt at anmode andre

realtid, og se andres aendringer, om at redigere eller f vist dit
mens de foretages. dokument.

: Afgiv eller modtag idéer
Registrer dine andringer og del dine tanker med
= andre i kommentarer. Alle kan bidrage til
samtalen og holde styr pa a&ndringer.

KLIK HER
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© Lyt il dit indhold

Har du ikke tid til at sidde ned og laese? Sa lyt i stedet.

Hgjtlaesning i Word - lyt til indholdet i
dit dokument, nar hvert ord
fremhasves.

Reqguler laesehastigheden, og skift
opleeserens stemme.

Hgjtlaesning er et laeringsvaerktaj i Word, der er beregnet til at hjeelpe ordblinde og billedblinde,
men kan hjaelpe alle med at forbedre deres laesefeerdigheder.

KLIK HER

o Oversaet

Bryd gennem sprogbarrieren. Laes et dokument pa dit sprog,
eller overseaet det til din laesers sprog uden at forlade Word.

Hvordan gér det Oversaetter Brug Overseetter til at sgge efter og fa
. mere at vide om, hvad ord og udtryk
betyder pa andre sprog.

Markering Dokurmnernt
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Hvordan gar det?

Oversat markeret tekst
eller komplette dokumenter
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Comment vas-tu?

KLIK HER


https://itf.dk/fem-nye-maader-at-arbejde-paa-i-word/
https://itf.dk/fem-nye-maader-at-arbejde-paa-i-word/

O Dikier

Det kan tage lang tid at skrive noget. Du skriver mails og dokumentudkast - nu
kan du taste med stemmen helt uden at bruge haanderne. Skriv, rediger og
formatér dokumenter ved at tale i Word. Alt, hvad du siger, omdannes til tekst.

Jeg kan
Diktat skrive min
stemme
[ | Swar:
L)

Begynd at tale

Stop

Dhktat

Dikter er et tilfgjelsesprogram til Word, Outlook og
PowerPoint. Funktionen fgjer fanen Diktering til bandet. KLIKHER

Jaqg kan skriva min samme

9 Les korrektur, mens du skriver
Er du mere tryg ved at skrive i Word - sa brug Editor.

GEMMEMSE

o

Hajreklik pa den stavfejl og grammatiske fejl, vi lave her

tiske fejl, vi lave her

3 den stavfell og gr
4

Editor kontrollerer stavning og grammatik og giver ogsa adgang til stilistiske forslag,
der kan hjaelpe dig med at forbedre din skrivefzerdighed.
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Fa flere tips, videoer, hjaelp og kurser

Besog ITF Akademi

Disse oplevelser er tilgeengelige i skrivebordsversionen af
Word 2016 og Word i Office 365.
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